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เลือกที่รายการ

1
ขั้นตอนที่

2
ขั้นตอนที่

เข้าหน้าเว็บไซต์

www.ubn4.go.th
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หากเคยส่งคำขอทำบัตรมาแล้ว

หน้าหลัก
ขอมีบัตรประจำตัวออนไลน์

3. ส่งคำขอทำรายการ

ข้ามไปที่ขั้นตอน
ตรวจสอบสถานะ

ขั้นตอนที่
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กรอกรายละเอียด

ตรวจสอบสถานะ

4
ขั้นตอนที่

5
ขั้นตอนที่

คำขอทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่รัฐ
ผ่าน Google Form

โดยการกรอกเลขประจำตัว 13 หลัก
แล้วที่ปุ่ม “ค้นหา”
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*เมื่อกด ส่ง คำขอมาแล้วให้กลับไปที่หน้าหลัก
เพื่อตรวจสอบสถานะ



การติดต่อรับบัตร
ขั้นตอนที่ 6

หากสถานะ “กำลังดำเนินการ” เปลี่ยนเป็น “ติดต่อรับบัตร”

หากสถานะเป็น “ดำเนินการไม่สำเร็จ” ให้อ่านคำแนะนำ
และส่งคำขอทำรายการเข้ามาใหม่อีกครั้ง  

ตรวจสอบประวัติการทำรายการ
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ให้ท่านมาติดต่อรับบัตรที่กลุ่มบริหารงานบุคคล
พร้อมรูปถ่าย 2 ใบ



วิธีการตรวจสอบลำดับการทำรายการ
คำแนะนำเพิ่มเติม

จากสถิติขอมีบัตรประจำตัวออนไลน์

อยู่ระหว่างดำเนินการ
หมายถึง จำนวนรายการคำขอ
ที่กำลังตรวจสอบเอกสาร
และทำบัตรประจำตัวใหม่

ยังไม่มารับบัตร
หมายถึง รายการคำขอ
ที่ยังไม่มาติดต่อรับบัตร

รับบัตรแล้ว
หมายถึง จำนวนรายการคำขอ
ที่มาติดต่อรับบัตรเรียบร้อยแล้ว
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คำถาม
ที่พบบ่อย

เมื่อส่งคำขอแล้ว
จะได้รับบัตรเมื่อไหร่

1 วัน หลังจากส่งคำขอ
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อาจมีกรณีที่การล่าช้าเนื่องจากเจ้าหน้าที่ติดภารกิจ
ในวันและเวลาราชการ

รูปถ่ายใช้ขนาดเท่าไหร่

 รูปสีหรือขาวดำ ขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 นิ้ว)
หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาดำ ถ่ายไว้
ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันที่ยื่นคำขอ 

สามารถให้ผู้อื่น
มารับบัตรแทนได้ไหม

ได้
โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายมาแทน
นำบัตรประจำตัวเจ้าของบัตรมาด้วย

เมื่อมารับบัตรต้องนำเอกสาร
ที่อัพโหลดมาด้วยไหม

หรือหากมีข้อคำถามหรือข้อสงสัยอื่นๆ

คลิกที่เมนู
หรือ 045-321144 ต่อ 221

กลุ่มบริหารงานบุคคลไม่ต้อง ให้นำมาเฉพาะรูปถ่าย 2 ใบ
พร้อมรับบัตรได้ทันที



ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4

นางสาวปุณยนุช ดวงศรี

จิตมุ่งบริการ

ประสานด้วยไมตรี

มีคุณธรรม

ก้าวนำเทคโนโลยี



ขอบคุณค่ะ/ครับ
งานบำเหน็จความชอบ
และทะเบียนประวัติ
กลุ่มบริหารงานบุคคล

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่
045-321144 ต่อ 221
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