
              ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่                     เลขท่ี……………………………. 

    ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542       รหสับตัร………………………… 
                                                                                                                            วนัออกบตัร……………………… 
                                                                                                                            วนัหมดอาย…ุ…………………… 
                                                                                        เขียนท่ี……………………………………… 
                                                                    วนัท่ี……..เดือน……………………..พ.ศ……………… 

 ขา้พเจา้ช่ือ…………………………………..ช่ือสกุล………………………………………… 
เกิดวนัท่ี………..เดือน…………………….พ.ศ………..อาย…ุ….ปี สัญชาติ………..หมู่โลหิต…….. 
มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นเลขท่ี……ตรอก/ซอย……………….ถนน…………….ต าบล/แขวง……………………... 
อ าเภอ/เขต………………………จงัหวดั…………………………รหสัไปรษณีย…์…………โทรศพัท…์……….. 
เลขหมายประจ าตวัประชาชนของผูย้ืน่ค  าขอ                                                                                                                   
ท่ีอยูปั่จจุบนัท่ีสามารถติดต่อได…้………………………………………………………………………………….. 

 เจา้หนา้ท่ีของรัฐประเภทขา้ราชการ            พลเรือน            ครู            บ าเหน็จบ านาญ            ลูกจา้งประจ า 
รับราชการ/ปฏิบติังาน/เคยสังกดั แผนก/งาน………………..……………..ฝ่าย/ส่วน……………………………… 
โรงเรียน……………………………..……………………….ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาอุบลราชธานี   เขต  4 
กรม/ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน     ต าแหน่ง…………………………………………………… 
ระดบั/ยศ……………………………………………..     มีความประสงคข์อมีบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีของรัฐต่อ
เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 กรณี  1. ขอมีบตัรคร้ังแรก 

   2. ขอมีบตัรใหม่ เน่ืองจาก             บตัรหมดอาย ุ         บตัรหายหรือถูกท าลาย 
                                              หมายเลขของบตัรเดิม……………………………………(ถา้ทราบ) 

   3. ขอเปลี่ยนบตัรเน่ืองจาก               เปล่ียนต าแหน่ง/เล่ือนระดบั/เล่ือนยศ 
                          เปล่ียนช่ือตวั          เปล่ียนช่ือสกุล        เปล่ียนช่ือตวัและช่ือสกุล 
          ช ารุด           อ่ืน ๆ……………………………………………..   

   ไดแ้นบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกบัค าขอน้ีแลว้ และ         หลกัฐานอ่ืน ๆ (ถา้มี)  

 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 

 
                                                                                 (ลายมือช่ือ)……………………………………..ผูท้  าค  าขอ 
                                                                                                   (……………………………………) 

หมายเหต ุ ใหข้ีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออกแลว้ขีดเคร่ืองหมาย / ในช่อง         และหรือ        หนา้ขอ้ความท่ีใช ้
ใหล้งค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ  เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นตน้ และช่ือผูข้อมีบตัร 
 
 



 

ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำทีข่องรัฐ 
 

 
1. กรอกค าขอมีบตัรใหถู้กตอ้งสมบูรณ์  
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 น้ิว) หนา้ตรง ไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน                  

6 เดือน ก่อนวนัท่ียืน่ค  าขอ โดยแต่งเคร่ืองแบบปฏิบติัราชการ เคร่ืองแบบพิธีการ เคร่ืองแบบเจา้หนา้ท่ีของรัฐ            
ท่ีตนสังกดั ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน  

      (กรณีแต่งเคร่ืองแบบตอ้งประดบัเคร่ืองหมาย ยศ ชั้น ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ) จ านวน 2 รูป 
3. ขา้ราชการนอกประจ าการ ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขา้ราชการประจ าการ เว้นแต่เคร่ืองหมำยสังกดัให้ติด                   

ท่ีปกคอเส้ือด้ำนหน้ำ  ข้ำงซ้ำย  และเคร่ืองหมำยอกัษร  นก  ติดที่ปกคอเส้ือด้ำนหน้ำ  ข้ำงขวำ 
4. การขอมีบตัรใหม่เน่ืองจากบตัรเก่าสูญหาย ใหแ้นบใบแจง้ความไปเป็นหลกัฐาน กรณีบตัรเก่าหมดอาย ุ              

เล่ือนระดบั เปล่ียนต าแหน่ง และยา้ย ใหส่้งบตัรเก่าคืนพร้อมค าขอมีบตัรฯ ใหม่ดว้ยทุกคร้ัง 
5. ค าขอมีบตัรประจ าตวัใช ้1 ฉบบั โดยเก็บรักษาไวท่ี้หน่วยงานตน้สังกดัท่ีออกบตัร และไม่ตอ้ง                                 

ส่งไปยงัเขต/อ าเภอ ในทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น 
6.   ส าเนาทะเบียนบา้น   จ านวน  1  ชุด 


