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                                บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียน                                                                                                      .
ที่  ศธ 04186                                              วันที่                                                              	                    
เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามหนังสือ ว 119                                               .            
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................................  
              1. เรื่องเดิม
	ด้วย โรงเรียน........................................... ได้ดำเนินการจัดซื้อพวงมาลาดอกไม้สด เพื่อใช้ในกิจกรรมเนื่องในวันคล้ายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว ในวันที่ 23 ตุลาคม 2568 
(วันปิยมหาราช)  ณ บริเวณพระบรมราชานุสาวรีย์ รัชกาลที่ 5 ลานขวัญเมือง ตำบลในเมือง อำเภอเมืองอุบลราชธานี จังหวัดอุบลราชธานี  โดย นางสาว................................... ตำแหน่ง..................................................... ได้สำรองจ่ายเงิน เป็นเงิน 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) นั้น
              2. ข้อเท็จจริง
	1. โรงเรียน................................... โดยนางสาว............................. ได้ดำเนินการจัดซื้อพวงมาลาดอกไม้สด จากร้าน.................................... เมื่อวันที่ 23 ตุลาคม 2568 เป็นเงิน 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน ) ตามหลักฐานใบเสร็จรับเงิน ร้าน.......................... เลขที่ 5 ลงวันที่ 23 ตุลาคม 2568	
	2.การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามข้อ 1 เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนที่สุด 
ที่ กค(กวจ)0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่องแนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุ
ที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 
ซึ่งเป็นการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท ในตารางที่ 1 ลำดับที่ 2
	3. กฎหมาย/ระเบียบ
	หนังสือด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมของหน่วยงานของรัฐ ตารางที่ 1 ลำดับที่ 2
	4. ข้อพิจารณา 
		เห็นควรพิจารณาให้ความเห็นชอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามรายละเอียดข้างต้น และอนุมัติให้เบิกจ่ายรายการดังกล่าว ให้กับ นางสาว................................... ตำแหน่ง..................................................... 
เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 1,000 บาท  (หนึ่งพันบาทถ้วน) โดยให้ถือว่ารายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลมตามหนังสือสั่งการ ว 119 ข้อ 2 โดยได้แนบหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง มาพร้อมหนังสือนี้

											ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
                                                                      (............................................)
											  ตำแหน่ง...............................................
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