[image: ]      บันทึกข้อความตัวอย่าง

ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้าน                                    .    
ที่                                                                       วันที่                                                       . 
เรื่อง  ขอเชิญประชุมคณะกรรมการ           .
                                                                                                                                 . 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้าน...................................
		ด้วยโรงเรียนบ้าน.............................................จะดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการ.....................
เพื่อชี้แจงเกี่ยวกับ..............................................................................................................................................................

		เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงขอเชิญคณะกรรมการเข้าร่วมประชุมในวันที่...............เดือน.............พ.ศ. 2569 ณ ห้องประชุมโรงเรียน.....................................................................................

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
		เห็นควร 1. บันทึกแจ้งเวียนคณะกรรมการเข้าร่วมประชุม ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว
                               2. เรียนเชิญท่าน ผอ.โรงเรียน เป็นประธานการประชุม




							(นาย/นาง.............................................)
                                                                                 ตำแหน่ง   ครู ค.ศ. 1

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน..................                                    -อนุมัติ
      เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ




(............................................)                                      (...................................................)
ตำแหน่ง.......................................                                  ตำแหน่ง.........................................
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