-ตัวอย่างกรณีไม่ยืมเงิน-
สัญญาเงินยืมเลขที่                                             วันที่ ............................................                 ส่วนที่  1
ชื่อผู้ยืม. ………………………………………………………………… จำนวนเงิน ..................................                 แบบ 8708                       
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
โรงเรียน.....................................
วันที่   20   เดือน   เมษายน          พ.ศ 2569  
เรื่อง 	ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน	ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกันทรลักษ์
		ตามบันทึกที่                              ....... ลงวันที่                                     ........  ได้อนุมัติให้    ข้าพเจ้า ...............นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ.............ตำแหน่ง .....นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ......................          สังกัด .....โรงเรียน               ...พร้อมด้วย  ………………………………………..………………………………………………………….
…………………......................................................................................................              .......................................                                                                                                                                                                                                                               
เดินทางไปปฏิบัติราชการ .   เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก
ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพมหานคร                                                                                   .                                                                                                                                                                      
โดยออกเดินทางจาก ( / ) บ้านพัก   (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่  7 เดือน เมษายน  พ.ศ.  2569        
เวลา   10.00  น.  และกลับถึง ( / )บ้านพัก (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย วันที่  10  เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2569      เวลา  05.30  น. รวมไปราชการครั้งนี้ .............3.............วัน  .........20....... ชั่วโมง
		ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  (   ) ข้าพเจ้า   ( /  )	คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท ......................................................... จำนวน ..........4.......วัน  รวม 	   720	  บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท........................................................................ จำนวน ........3........วัน  รวม	 3,600	  บาท
ค่าพาหนะ......................................................... ................................................................... รวม	 1,963	  บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ....ค่าลงทะเบียน.............................................................................................  รวม    5,000    บาท
                                                                                     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   11,283   บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)   (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันสองร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน)
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จำนวน
...........ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

       (ลงชื่อ)         			ผู้ขอรับเงิน
                 (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)
					       ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
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	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้


ลงชื่อ ............................................................................
(..............................................................)
ตำแหน่ง .....................................................................
วันที่ ...........................................................................
	อนุมัติให้จ่ายได้



ลงชื่อ ......................................................................
      (.....................................................................)
ตำแหน่ง ....................................................................
วันที่ ...........................................................................


	                   ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    จำนวน ………………11,283.00………………. บาท
(...หนึ่งหมื่นหนึ่งพันสองร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน....................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ ...............................................................ผู้รับเงิน	ลงชื่อ ........................................................ผู้จ่ายเงิน
(.....นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ...........)                      (........................................................)
ตำแหน่ง .นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ........               ตำแหน่ง .............................................................
วันที่ .............................................................              วันที่ ....................................................................


	หมายเหตุ.....................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................

	คำชี้แจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทาง ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่ยืมเงินให้ระบุวันที่ ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติยืมด้วย
3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)



				  	     หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ	ส่วนที่  2
				            โรงเรียน............................   อำเภอ.......................... จังหวัดอุบลราชธานี	
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ      .ลงวันที่   20   เดือน  เมษายน   พ.ศ. 2569
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ    ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี     ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1.
	นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ
	นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
	720
	3,600
	1,963
	5,000
	11,283
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	720
	3,600
	1,983
	5,000
	11,283
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ ....... วัน.....................



	จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น  (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันสองร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน)    	ลงชื่อ.................................................................... ผู้จ่ายเงิน
	         (...............................................................)
								
คำชี้แจง	
		1. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและ วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม 
ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  
2. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน
แบบ บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน

	12 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากบ้านพัก 444  ม.5  ต.วาริน อ.วารินชำราบ  ไปยังสถานีจังหวัดอุบลราชธานี
	50
	-

	12 ธ.ค. 60
	ค่ารถโดยสารรถปรับอากาศจาก สถานีขนส่งจังหวัดอุบลราชธานี ถึงสถานี ขนส่งหมอชิต
	654
	-

	12 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากสถานีขนส่งหมอชิตไปยังโรงแรมปริ้น  เขตป้อมปราบฯ

	270
	-

	15 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากโรงแรมปริ้น เขตป้อมปราบฯ ไปยังสถานีขนส่งหมอชิต

	285
	

	15 ธ.ค. 60
	ค่ารถโดยจากสถานีขนส่งหมอชิต ถึงสถานีขนส่งจังหวัดอุบลราชธานี
	654

	-

	16 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากสถานีขนส่งอำเภอกันทรลักษ์ ถึงบ้านพัก  444 ม.5 
ต.วาริน อ.วารินชำราบ  
	50
	-

	
	รวมทั้งสิ้น
	1,963
	-



รวมทั้งสิ้น ( หนึ่งพันเก้าร้อยหกสิบสามบาทถ้วน)
	          ข้าพเจ้า ...นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ.....  ตำแหน่ง   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ..กอง  โรงเรียน...........................................................   ขอรับรองว่า รายจ่ายที่กล่าวไว้ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้  

				            (ลงชื่อ)    
           (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)
       นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
                 20  เมษายน  2569













-ตัวอย่างกรณียืมเงิน(ส่งใช้เงินยืม)-
สัญญาเงินยืมเลขที่        22/69                          วันที่ ......1  เมษายน  2569...............                 ส่วนที่  1
ชื่อผู้ยืม. ……นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ .............…… จำนวนเงิน .......8,600...........บาท .                 แบบ 8708                       
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
โรงเรียน.....................................
วันที่   20   เดือน   เมษายน          พ.ศ 2569  
เรื่อง 	ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน	ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกันทรลักษ์
		ตามบันทึกที่                              ....... ลงวันที่                                     ........  ได้อนุมัติให้    ข้าพเจ้า ...............นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ.............ตำแหน่ง .....นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ......................          สังกัด .....โรงเรียน               ...พร้อมด้วย  ………………………………………..………………………………………………………….
…………………......................................................................................................              .......................................                                                                                                                                                                                                                               
เดินทางไปปฏิบัติราชการ .   เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก                ณ ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพมหานคร                                                                                  .                                                                                                                                                                      
โดยออกเดินทางจาก ( / ) บ้านพัก   (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่  7 เดือน เมษายน  พ.ศ.  2569        
เวลา   10.00  น.  และกลับถึง ( / )บ้านพัก (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย วันที่  10  เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2569      เวลา  05.30  น. รวมไปราชการครั้งนี้ .............3.............วัน  .........20....... ชั่วโมง
		ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  (   ) ข้าพเจ้า   ( /  )	คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท ......................................................... จำนวน .......... ........วัน  รวม 	   	  บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท........................................................................ จำนวน ........3........วัน  รวม	 3,600	  บาท
ค่าพาหนะ......................................................... ................................................................... รวม	             บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ....ค่าลงทะเบียน.............................................................................................  รวม    5,000    บาท
                                                                                     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น    8,600   บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)   (แปดพันหกร้อยบาทถ้วน)
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จำนวน
...........ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

       (ลงชื่อ)         			ผู้ขอรับเงิน
                 (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)
					       ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
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	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้


ลงชื่อ ............................................................................
(..............................................................)
ตำแหน่ง .....................................................................
วันที่ ...........................................................................
	อนุมัติให้จ่ายได้



ลงชื่อ ......................................................................
      (.....................................................................)
ตำแหน่ง ....................................................................
วันที่ ...........................................................................


	                   ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    จำนวน ………………8,600.00……………………. บาท
(...แปดพันหกร้อยบาทถ้วน....................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ ...............................................................ผู้รับเงิน	ลงชื่อ ........................................................ผู้จ่ายเงิน
(.....นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ...........)                      (.......นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ.....)
ตำแหน่ง .นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ........               ตำแหน่ง ...นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
วันที่ .............................................................              วันที่ ....................................................................


	หมายเหตุ.....................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................

	คำชี้แจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทาง ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่ยืมเงินให้ระบุวันที่ ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติยืมด้วย
3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)



				  	     หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ	ส่วนที่  2
				            โรงเรียน............................   อำเภอ.......................... จังหวัดอุบลราชธานี	
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ      .ลงวันที่   20   เดือน  เมษายน   พ.ศ. 2569
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ    ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี     ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1.
	นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ
	นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
	
	3,600
	
	5,000
	8,600
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	3,600
	
	5,000
	8,600
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ .22/69  
ลงวัน...1  เมษายน  2569......



	จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น  (แปดพันหกร้อยบาทถ้วน)    	ลงชื่อ................................................................ ผู้จ่ายเงิน
	         (....นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ........)
								
คำชี้แจง	
		1. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและ วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม 
ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  
3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน

-ตัวอย่างกรณียืมเงิน(เบิกส่วนเกินเงินยืม)-
สัญญาเงินยืมเลขที่                                             วันที่ ............................................                 ส่วนที่  1
ชื่อผู้ยืม. ………………………………………………………………… จำนวนเงิน ..................................                 แบบ 8708                       
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
โรงเรียน.....................................
วันที่   20   เดือน   เมษายน          พ.ศ 2569  
เรื่อง 	ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน	ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกันทรลักษ์
		ตามบันทึกที่                              ....... ลงวันที่                                     ........  ได้อนุมัติให้    ข้าพเจ้า ...............นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ.............ตำแหน่ง .....นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ......................          สังกัด .....โรงเรียน               ...พร้อมด้วย  ………………………………………..………………………………………………………….
…………………......................................................................................................              .......................................                                                                                                                                                                                                                               
เดินทางไปปฏิบัติราชการ .   เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก
ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพมหานคร                                                                                   
โดยออกเดินทางจาก ( / ) บ้านพัก   (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่  7 เดือน เมษายน  พ.ศ.  2569        
เวลา   10.00  น.  และกลับถึง ( / )บ้านพัก (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย วันที่  10  เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2569      เวลา  05.30  น. รวมไปราชการครั้งนี้ .............3.............วัน  .........20....... ชั่วโมง
		ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  (   ) ข้าพเจ้า   ( /  )	คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท ......................................................... จำนวน ..........4.......วัน  รวม 	   720	  บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท........................................................................ จำนวน ........  ........วัน  รวม		  บาท
ค่าพาหนะ......................................................... ................................................................... รวม	 1,963	  บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ....ค่าลงทะเบียน.............................................................................................  รวม               บาท
                                                                                     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   2,683   บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)   (สองพันหกร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน)
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จำนวน
...........ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

       (ลงชื่อ)         			ผู้ขอรับเงิน
                 (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)
					       ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ







-2-

	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้


ลงชื่อ ............................................................................
(..............................................................)
ตำแหน่ง .....................................................................
วันที่ ...........................................................................
	อนุมัติให้จ่ายได้



ลงชื่อ ......................................................................
      (.....................................................................)
ตำแหน่ง ....................................................................
วันที่ ...........................................................................


	                   ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    จำนวน ………………2,683.00……………………. บาท
(...สองพันหกร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน....................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ ...............................................................ผู้รับเงิน	ลงชื่อ ........................................................ผู้จ่ายเงิน
(.....นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ...........)                      (........................................................)
ตำแหน่ง .นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ........               ตำแหน่ง .............................................................
วันที่ .............................................................              วันที่ ....................................................................


	หมายเหตุ.....................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................

	คำชี้แจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทาง ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่ยืมเงินให้ระบุวันที่ ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติยืมด้วย
3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)



				  	     หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ	ส่วนที่  2
				            โรงเรียน............................   อำเภอ.......................... จังหวัดอุบลราชธานี	
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ      .ลงวันที่   20   เดือน  เมษายน   พ.ศ. 2569
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ    ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี     ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1.
	นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ
	นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
	720
	
	1,963
	
	2,683
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	720
	
	1,963
	
	2,683
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ ....... วัน.....................



	จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น  (สองพันหกร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน)    	ลงชื่อ.................................................................... ผู้จ่ายเงิน
	         (...............................................................)
								
คำชี้แจง	
		1. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและ วัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม 
ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  
4. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน

แบบ บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน

	12 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากบ้านพัก 444  ม.5  ต.วาริน อ.วารินชำราบ  ไปยังสถานีขนส่งจังหวัดอุบลราชธานี
	50
	-

	12 ธ.ค. 60
	ค่ารถโดยสารรถปรับอากาศจาก สถานีขนส่งจังหวัดอุบลราชธานี ถึงสถานี ขนส่งหมอชิต
	654
	-

	12 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากสถานีขนส่งหมอชิตไปยังโรงแรมปริ้น  เขตป้อมปราบฯ

	270
	-

	15 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากโรงแรมปริ้น เขตป้อมปราบฯ ไปยังสถานีขนส่งหมอชิต

	285
	

	15 ธ.ค. 60
	ค่ารถโดยจากสถานีขนส่งหมอชิต ถึงสถานีขนส่งจังหวัดอุบลราชธานี
	654

	-

	16 ธ.ค. 60
	ค่ารถรับจ้างจากสถานีขนส่งอำเภอกันทรลักษ์ ถึงบ้านพัก  444 ม.5 
ต.วาริน อ.วารินชำราบ
	50
	-

	
	รวมทั้งสิ้น
	1,963
	-



รวมทั้งสิ้น ( หนึ่งพันเก้าร้อยหกสิบสามบาทถ้วน)
	          ข้าพเจ้า ...นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ.....  ตำแหน่ง   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ..กอง  โรงเรียน...........................................................   ขอรับรองว่า รายจ่ายที่กล่าวไว้ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้  

				            (ลงชื่อ)    
           (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)
       นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
                 20  เมษายน  2569







[image: Kruit]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียน..................................................................................................
ที่     			           		 วันที่   20  เมษายน  2569
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................
		ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  จัดทำแผนการจัดอบรมประจำปี  2569  ขึ้น  เพื่อส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมและสร้างความสัมพันธ์ที่ดี  ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  ได้รับอนุมัติให้เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ  นั้น
ในการนี้ ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  
11,283.00  บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันสองร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน)  ตามเอกสารหลักฐานที่แนบมาพร้อมหนังสือนี้
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


				 	               (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)				                         	           	 นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

















[bookmark: _Hlk228199543][image: Kruit]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียน..................................................................................................
ที่     			           		 วันที่   20  เมษายน  2569
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................
[bookmark: _Hlk228200014]		ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  จัดทำแผนการจัดอบรมประจำปี  2569  ขึ้น  เพื่อส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมและสร้างความสัมพันธ์ที่ดี  ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  ได้รับอนุมัติให้เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ  นั้น
ในการนี้ ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  
2,683.00  บาท (สองพันหกร้อยแปดสิบสามบาทถ้วน)  ตามเอกสารหลักฐานที่แนบมาพร้อมหนังสือนี้
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจาร
ณาอนุมัติ


				 	               (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)				                         	           	 นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ















[image: Kruit]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียน..................................................................................................
ที่     			           		 วันที่   20  เมษายน  2569
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ส่งใช้เงินยืม)
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................
[bookmark: _Hlk228199874]		ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  จัดทำแผนการจัดอบรมประจำปี  2569  ขึ้น  เพื่อส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมและสร้างความสัมพันธ์ที่ดี  ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  ได้รับอนุมัติให้เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ  นั้น
ในการนี้ ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้  เพื่อส่งใช้เงินยืม  ตามสัญญายืม  
เลขที่  22/69  ลงวันที่  1  เมษายน  2569   เป็นจำนวนเงิน  8,600.00  บาท  (แปดพันหกร้อยบาทถ้วน)  ตามเอกสารหลักฐานที่แนบมาพร้อมหนังสือนี้
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


				 	               (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)				                         	           	 นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
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ส่วนราชการ     โรงเรียน..................................................................................................
ที่     			           		 วันที่   20  เมษายน  2569
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน..............................
		ตามที่ ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ    ได้รับอนุมัติให้เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ  นั้น
		ในการนี้  ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ    ขออนุญาตเดินทางไปราชการการและออกนอกเขตจังหวัด  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ  โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้จากเงิน...............โรงเรียน.................................................  
อนึ่ง ในการไปราชการครั้งนี้  ขอมอบหมายให้  นายชอบช่วย  กำลังดี   ปฏิบัติหน้าที่แทน
จนกว่าจะกลับมาปฏิบัติหน้าที่ตามปกติ
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


				 	               (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)				                         	             	 นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
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ส่วนราชการ     โรงเรียน..................................................................................................
ที่     			           		 วันที่   1  เมษายน  2569
เรื่อง  ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม
เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกันทรลักษ์
		ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  จัดทำแผนการจัดอบรมประจำปี  2569  ขึ้น  เพื่อส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมและสร้างความสัมพันธ์ที่ดี  ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  ได้รับอนุมัติให้เข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ  นั้น
		ในการนี้  ข้าพเจ้า  นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ  ข้าราชการ  ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  ขออนุมัติเข้ารับการอบรมโครงการเสริมสร้างภูมิคุ้มกันต่อการทุจริตและสร้างความตระหนัก  ระหว่างวันที่  13 – 15  เมษายน  2569  ณ  ห้องประชุมโรงแรมปริ้น  กรุงเทพฯ   เพื่อเพิ่มพูนความรู้นำมาปฏิบัติงานในหน้าที่ที่ได้รับผิดชอบ  และให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


				 	               (นายเกียรติก้อง  ชำนาญการ)								    	 นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ	                         	             	












เอกสารที่ใช้ในการประกอบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	2. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)
	3. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะ  (กรณีเดินทางไปเป็นคณะให้เขียนรับรองแยกกันคนละใบ)
	4. ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก พร้อมใบแสดงรายละเอียดการเข้าพัก (Folio)
	5. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน (กรณีมีการลงทะเบียน)
	6. ใบเสร็จรับเงินพร้อมกากบัตรโดยสาร (กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน)
	7. บันทึกขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน(กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน)
	8. บันทึกขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/อบรม
	9. บันทึกขออนุญาตเดินทางไปราชการ
	10. หนังสือเชิญประชุม/อบรม  
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