[image: ]      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๔                                    .    
ที่                                                                       วันที่                                                       . 
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงิน  (   ) เงินทดรองราชการ  (   ) เงินงบประมาณ   (   ) เงินนอกงบประมาณ            .
                                                                                                                                 . 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๔  
		ข้าพเจ้า...................................................................ตำแหน่ง........................................................
สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๔ มีความประสงค์ขอยืมเงิน
		(   ) เงินทดรองราชการ  
		(   ) เงินงบประมาณ	งาน/โครงการ..................................................................................   
		(   ) เงินนอกงบประมาณ	งาน/โครงการ.....................................................................................
ซึ่งมีงบประมาณตั้งไว้...........................................บาท เพื่อใช้จ่ายเป็น
		(   ) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (   ) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/จัดประชุม  
		(   ) จัดซื้อวัสดุที่จำเป็นและเร่งด่วน
โดยจะดำเนินการระหว่างวันที่.............................................ถึง.................................รวมระยะเวลา................วัน  
ณ..............................................................................จำนวนเงิน........................................................................บาท พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณาการยืมเงิน ดังนี้
		(   ) สัญญายืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ			(   ) โครงการ/หลักสูตร จำนวน 1 ชุด    
		(   ) ประมาณการในการยืมเงิน จำนวน 1 ฉบับ  	(   ) หนังสือสั่งการให้ไปปฏิบัติราชการ 								       จำนวน 1 ฉบับ   
		(   ) หนังสืออนุญาตให้ไปราชการ จำนวน 1 ฉบับ  
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
						  (ลงชื่อ)............................................ผู้ยืม
						         (.............................................)
						  (ลงชื่อ)............................................
						         (.............................................)
	ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน
ได้ตรวจสอบแล้ว
  ไม่เป็นลูกหนี้ค้าง
  เอกสารหลักฐานประกอบสัญญายืมเงินครบถ้วนถูกต้อง
  อื่นๆ...........................................................................
ลงชื่อ.............................................. เจ้าหน้าที่การเงิน
        (........................................................)
ความเห็นผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานการเงินฯ
ได้ตรวจสอบแล้ว
  อนุมัติให้ยืมเงินทดรองราชการ จำนวนเงิน...................บาท
  อนุมัติให้ยืมเงินงบประมาณ     จำนวนเงิน..................บาท
  อนุมัติให้ยืมเงินนอก งปม.       จำนวนเงิน..................บาท
ลงชื่อ.................................... ผอ.กลุ่ม
                 (...............................................)
	ความเห็นรองผู้อำนวยการสำนักงานเขต ฯ
เห็นควร   
              อนุมัติ
              ไม่อนุมัติ
อื่น ๆ ...................................................................................
[bookmark: _GoBack]ลงชื่อ.............................................. 
                  (........................................................)
คำสั่งผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่ฯ
              อนุมัติ
              ไม่อนุมัติ
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